
Handleiding LCC Benchmarking Tool 
 
Stap1. De tool http://benchmarking.zorgenbouw.nl opent met de onderstaande pagina. 
Op de openingspagina voert u uw gebruikersnaam en wachtwoord in die u van de 
beheerder van de tool heeft ontvangen. Daarna klikt u op de knop “Log in”. 
 

 
 
Stap 2. Er opent zich een welkomstscherm. Via pulldown menu’s kunt u nieuwe 
schermen openen waarmee u data van uw instelling en gebouwen kunt invoeren of 
rapportages van al ingevoerde data kunt aanmaken. In dit scherm kunt u ook direct naar 
het gebouw registratieformulier klikken met de onderste knop. Op ieder scherm bevindt 
zich rechtsboven een “Log uit” knop waarmee u de tool weer verlaat. 
 

  
 



Stap 3. Als u via het pulldown menu “Data registratie” navigeert naar 
“Instellingsgegevens” dan opent zich een scherm waar de naam en adresgegevens van uw 
instelling staan vermeld zoals deze door de beheerder van de tool zijn ingevoerd. U kunt 
uw instellingsgegevens hier ook wijzigen. 
 

 
 
Stap 4. Als u via het pulldown menu “Data registratie” navigeert naar “Totaaloverzicht 
gebouwen” ziet u alle in de tool ingevoerde gebouwen van uw instelling, die u door het 
aanklikken van de blauwe kopjes kunt rangschikken op naam voorziening, naam gebouw, 
sector, bouwjaar of jaar waarop de ingevoerde kostendata betrekking hebben. Door het 
aanklikken van de blauwe kruisjes of streepjes in het overzicht opent u rechtstreeks het 
gebouwregistratieformulier voor het desbetreffende jaar. 
 

 
 



Stap 5. Als u het “Gebouw – registratieformulier” opent via het pulldown menu “Data 
registratie” dan wel rechtstreeks heeft geopend, kunt u bovenin het formulier met een 
pulldown menu het formulier van een al ingevoerd gebouw openen om in te zien of te 
wijzigen. Ook kunt u de gegevens van een nieuw gebouw invoeren. 
 

 
 



In de witte balkjes voert u zo volledig mogelijk de algemene gegevens van het 
desbetreffende gebouw in. Voor sommige gegevens dient u gebruik te maken van de 
standaard opties in het pulldown menu, bijvoorbeeld voor het soort gebouw. U kunt 
eventueel een nieuwe locatienaam invoeren en deze met de “� Nieuw” knop toevoegen 
aan de lijst (zie onderstaande voorbeeldpagina). 
Of (top)koeling of warmte-koude-opslag (WKO) aanwezig is in het gebouw dient u aan 
te geven met een vinkje. 
Als u alle algemene gebouwgegevens heeft ingevuld, dient u deze op te slaan met de 
knop “Bewaar algemene gegevens” links onderaan, alvorens verder te gaan. 
 

 
 



Stap 6. Vervolgens klikt u bovenaan de knop “Type gebouw (gebruik)” aan. In dit 
formulier kunt u de bruto m² en het aantal plaatsen per functie invoeren. Ook hier slaat u 
de ingevoerde gegevens op met de knop “Bewaar type gebouw (gebruik)” links onderaan. 
 

 
 



Stap 7. Onder “Investeringsgegevens” bevindt zich een formulier waarin u de financiële 
gegevens van het gebouw zoveel mogelijk uit uw financiële jaarverslag kunt overnemen. 
Voor u deze financiële gegevens in de witte balkjes invult, geeft u met behulp van het 
pulldown menu bovenaan het formulier aan wat het jaar is waarop de in te vullen 
gegevens betrekking hebben. 
U dient de witte balkjes eerst aan te klikken alvorens een bedrag in te voeren. Het 
invoeren van een bedrag in een van de witte balkjes dient te worden afgesloten met de 
Entertoets of door te klikken op een willekeurig ander balkje.  
Ook hier slaat u alle ingevoerde gegevens op met de knop “Bewaar investeringsgegevens 
voor het geselecteerde jaar” links onderaan het formulier. 
 

 
 



Stap 8. Als u “Jaarlijkse kosten (MOM)” aanklikt opent zich een formulier waarin u de 
jaarlijkse kosten van het desbetreffende gebouw in het desbetreffende jaar kunt invullen. 
Ook hier geeft u eerst met behulp van een pulldown menu aan wat het jaartal is waarop 
de jaarlijkse kosten betrekking hebben. 
De kostenposten “Schoonmaak”, “Energie” en “Onderhoud, vervangingen” zijn 
onderverdeeld in subkostenposten. Als u deze onderverdeling niet kunt maken, vult u het 
totaalbedrag achter de hoofdkostenpost in. Als u deze onderverdeling wel kunt maken, 
kunt u met behulp van het aanvinken van de hoofdkostenpost telkens het subtotaal 
berekenen. Om de totale jaarlijkse kosten te berekenen dient u ook een vinkje te plaatsen. 
De tool rekent zelf de kosten per m² uit. 
Er is aan de rechterkant ruimte om voor uzelf eventuele opmerkingen bij de in te vullen 
kostenposten te plaatsen. 
Ook hier slaat u alle ingevoerde gegevens op met de knop “Bewaar de jaarlijkse kosten 
voor het geselecteerde jaar” links onderaan het formulier. 
 

  
 
 
Stap 9. Met het volgen van bovenstaande stappen zijn alle benodigde gegevens van een 
gebouw ingevoerd. Om van uw eigen instelling meerdere gebouwen met elkaar te kunnen 
vergelijken dient u uiteraard de bovenstaande stappen voor ieder afzonderlijk gebouw te 
doorlopen. 
Voor het maken van een instellingsrapport navigeert u via “Rapportages” naar 
“Instellingen rapport” en opent u een scherm met zogeheten filters. Deze filters dient u te 
selecteren om een specifieke vergelijking te kunnen maken tussen uw gebouwen 
onderling en het gemiddelde van alle ingevoerde gebouwen van alle gebruikers in de 



database die aan de tool is gekoppeld. Er komen alleen filters in beeld waarvoor ook 
daadwerkelijk data is ingevoerd. 
 

  
 
De gebouwen die u wilt vergelijken kunt u selecteren met uw linkermuisknop en door 
gelijktijdig de “Ctrl” toets (voor een selectie van niet opeenvolgende regels) of “Shift” 
toets (voor een selectie van opeenvolgende regels) in te drukken in de lijst linksboven. De 
kostenposten en overige filters kunt u met de linkermuisknop aanvinken. 
Daarnaast kunt u de toe te passen index en het prijspeil (basisjaar) voor de rapportage met 
behulp van de pulldown menu’s rechts selecteren. 



Vervolgens drukt u op de “Refresh” knop (  ) die zich rechts in de werkbalk onder de 
lijst met filters bevindt. Aan de onderzijde van de pagina verschijnt het instellingsrapport, 
een kostenvergelijking op basis van de door u gekozen selectie.  
 

 
Om het rapport op uw scherm beter leesbaar te maken kunt u met de knop “Verberg 
filters” bovenaan de pagina de lijst met filters verbergen (en met de knop “Toon filters” 
desgewenst weer laten verschijnen).  
 
U kunt op diverse manieren door dit rapport navigeren. In de balk direct boven de 
rapportage zijn hiervoor diverse opties opgenomen. 
 
Met behulp van een pull down menu kunt u het rapport exporteren naar een Excel- of 
pdf-bestand. Na uw keuze te hebben gemaakt, dient u hiervoor “Export” aan te klikken. 
De bestanden die hierna verschijnen, kunt u zelf naar wens opslaan en bewerken. 
 



Stap 10. Voor het kunnen maken van een benchmarkingsrapport dient u zich eerst te 
hebben aangesloten bij een of meerdere benchmarkingsgroepen. U dient zich gezamenlijk 
met de andere zorginstellingen in de groep(en) met wie u gebouwkosten wilt vergelijken 
te hebben aangemeld bij de beheerder van de LCC Benchmarking Tool. Als u vervolgens 
in het pulldown menu “Rapportages” kiest voor de optie “Benchmarkingsrapport”, opent 
zich het volgende scherm.  
 

   
 
Hier ziet u de benchmarkingsgroepen die voor u beschikbaar zijn. U maakt met de 
“Selecteer” knop een keuze voor de groep waarvoor u de benchmark wilt uitvoeren. 
Het maken van een benchmarkingsrapport werkt verder hetzelfde als het maken van een 
instellingsrapport, zoals onder stap 9 omschreven. 
  
SUCCES! 


